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ขั้นตอนที่ 2

เปิดอีเมล์ดังกล่าว ให้ผู้ถือหุ้นตรวจสอบ ชื่อ และนามสกุล, วันและเวลาที่ท่าน
สามารถกด Link เพื่อเข้าร่วมประชุม และรับทราบการเตรียมข้อมูลเพื่อใช้ใน
การเข้าร่วมประชุม ข้อมูลที่ต้องเตรียมได้แก่ เลขบัญชีผู้ถือหุ้น และหมายเลข
บัตรประชาชนของผู้ถือหุ้น

ขั้นตอนที่ 1

เมื่อผู้ถือหุ้นได้รับการตรวจสอบยืนยันตัวตนจากบริษัทแล้ว จะได้รับอีเมล์
จาก E-Meeting Service ซึ่งจะจัดส่งโดยบริษัท โอเจ อินเตอร์เนชั่นแนล จำกัด 
(e-agm@ojconsultinggroup.com) ระบุหัวเรื่อง เป็นชื่อย่อหลักทรัพย์

ขั้นตอนการรับข้อมูลเพื่อเข้าร่วมประชุม ผ่านทางอีเมล์01

mailto:e-agm@ojconsultinggroup.com)


ขั้นตอนที่ 3

เมื่อถึง วันและเวลาที่กำหนด ให้กดที่ “กดที่นี้เพื่อเข้าร่วมประชุมแบบ online”
 เพื่อเปิด Web Browser ระบบจะให้กรอก เลขบัญชีผู้ถือหุ้น และ หมายเลขบัตร
ประชาชนของผู้ถือหุ้น จากนั้นใส่เครื่องหมายถูกเพื่อยอมรับข้อตกลงเงื่อนไขในการ
เข้าร่วมประชุม และกดปุ่ม “ลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม” 

“ระบบยังไม่ เปิดให้ เข้าร่วมประชุมแบบ onl ine”

กรณีที่ผู้ ถือหุ้ น  กดเข้า  L INK ก่อนเวลาที่ กำหนด ระบบจะแจ้งว่า

01 ขั้นตอนการรับข้อมูลเพื่อเข้าร่วมประชุม ผ่านทางอีเมล์



ขั้นตอนที่ 4

ตรวจสอบชื่อ นามสกุล และจำนวนหุ้น 
จากนั้นกดปุ่ม “ยืนยันเข้าร่วมประชุม” เพื่อเข้าร่วมประชุม

ขั้นตอนที่ 5

เมื่อเข้าร่วมประชุมแล้ว จะมีปุ่มให้เลือก 2 ปุ่มคือ E-Meeting
และ E-Voting (ตามรูปด้านล่าง)

01 ขั้นตอนการรับข้อมูลเพื่อเข้าร่วมประชุม ผ่านทางอีเมล์



ขั้นตอนที่ 7

กดปุ่ม “E-Voting” เพื่อลงคะแนนในแต่ละวาระการประชุมผ่าน Web Browser

ขั้นตอนที่ 6

กดปุ่ม “E-Meeting” เพื่อเข้าชมระบบภาพและเสียงสดจากที่ประชุม
ผ่านโปรแกรม E-Meeting

01 ขั้นตอนการรับข้อมูลเพื่อเข้าร่วมประชุม ผ่านทางอีเมล์



การใช้งาน E-MEETING

การรับชมการประชุม ผ่านระบบ E-Meeting02

เมื่อผู้เข้าร่วมประชุมกดปุ่ม “E-Meeting” กรณีที่ใช้ใน Laptop จะมีการเปิดหน้าต่างใหม่ขึ้นมาตามรูป
ให้ใส่ชื่อผู้เข้าร่วมประชุม และ E-mail ซึ่งชื่อจะปรากฏในห้อง E-meeting 

เมื่อกรอกชื่อเสร็จให้กดที่ Register and Join



การรับชมการประชุม ผ่านระบบ E-Meeting02

จะมีการเปิดหน้าต่างใหม่ขึ้นมาตามรูป ให้กดปุ่ม Launch Meeting

เมื่อลงทะเบียนเสร็จสิ้นจะมีอีเมล Zoom ส่งไปที่อีเมลที่ท่านลงทะเบียนไว้



ให้กดที่ Join from Your Browser ตามรูปด้านล่าง

02 การรับชมการประชุม ผ่านระบบ E-Meeting

ให้กดปุ่ม “ยกเลิก (Cancel)” อีกครั้งหนึ่ง



กรณีที่อุปกรณ์แสดงตามรูปด้านล่าง 
กรุณากด Join Audio by Computer ตรงกลาง

02 การรับชมการประชุม ผ่านระบบ E-Meeting

รูปด้านล่างจะปรากฏ กรุณารอจนกว่าเจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูลและ
อนุมัติให้เข้าห้องประชุม E-Meeting

เมื่อได้รับการตรวจสอบจึงสามารถเข้าร่วม E-Meeting เพื่อชมภาพและเสียงได้
เมื่อเข้ามาในแล้ว ท่านจะต้องการเชื่อมต่อระบบเสียง (ไมโครโฟน) ของเครื่องคอมพิวเตอร์

ตนเองก่อน ซึ่งสามารถทำได้ 2 แบบดังนี้



กรณีที่อุปกรณ์แสดงตามรูปด่านล่าง 
กรุณากด Join Audio ด้านล่างซ้ายมือ

02 การรับชมการประชุม ผ่านระบบ E-Meeting

กด “Allow” เพื่อให้เข้าถึง ไมโครโฟน



02 การรับชมการประชุม ผ่านระบบ E-Meeting

เมื่อเข้าสู่ E-Meeting สมบูรณ์ 
จะได้หน้าจอตามรูปด้านล่าง



01 กดไปที่ปุ่ม “Reaction” ตามรูปด้านล่าง

02 จะแสดงตามรูปด้านล่าง ให้กดปุ่ม “Raise Hand” 
เพื่อเป็นการยกมือขึ้นให้เจ้าหน้าที่ควบคุมการประชุมเห็น

การยกมือสามารถทำได้เมื่อผู้ดำเนินการประชุมเปิดโอกาส
ให้สอบถาม โดยมีวิธีดัง ต่อไปนี้

วิธีการถามคำถาม03



จะแสดงตามรูปด้านล่าง ให้รอจนกว่าเจ้าหน้าที่
จะเปิดไมโครโฟนให้สอบถาม

“กรุณารอเจ้าหน้าที่จะเปิดไมโครโฟนให้ท่าน ผู้เข้าร่วมประชุมไม่สามารถเปิด
ไมโครโฟนเพื่อทำการพูดเองได้ หากเปิดไมโครโฟนเอง จะปรากฏรูปด้านล่าง” 

03

03 วิธีการถามคำถาม



04 เมื่อเจ้าหน้าที่เปิดโอกาสให้ท่านสอบถาม จะแสดงตามรูป
ด้านล่าง ให้กดปุ่ม “Unmute” เพื่อเป็นการเปิดไมโครโฟน

05 เมื่อไมโครโฟนแสดงตามรูปด้านล่าง ท่านสามารถสอบถามทางเสียงได้

03 วิธีการถามคำถาม



07 สิ้นสุดขั้นตอนการสอบถามด้วยการเปิดยกมือ จะแสดงตามรูปด้านล่างนี้

06 เมื่อท่านถามคำถามครบถ้วน กรุณากดที่ปุ่มไมโครโฟน เพื่อทำการปิดไมโครโฟน
จะแสดงตามรูปด้านล่าง จากนั้นให้กดปุ่ม “Lower hand” เพื่อทำการเอามือลง 

03 วิธีการถามคำถาม



ในการประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ท่านจะไม่สามารถส่งข้อความ
ผ่านช่องแชทปกติได้ และจะใช้ Q&A ในการส่งคำถามแทน เพื่อให้เจ้า

หน้าที่ทุกคนเห็นข้อความของท่าน

03 วิธีการถามคำถาม

กรณีที่ผู้ถือหุ้น ต้องการสอบถาม
โดยการส่งผ่านข้อความ สามารถทำได้ดังนี้



กดที่ปุ่ม “Q&A” 
ตามรูปด้านล่างนี้

03 วิธีการถามคำถาม



03 วิธีการถามคำถาม

กรณีที่ท่านเข้าผ่าน Zoom Workplace หากท่านไม่เจอปุ่ม Q&A ที่เมนูด้านล่าง 
ให้ท่านกด More จะเจอปุ่ม Q&A ตามภาพตัวอย่างข้างต้น

กดที่ปุ่ม “Q&A” 
ตามรูปด้านล่างนี้



03 วิธีการถามคำถาม



1. เมื่อผู้เข้าร่วมประชุมต้องการจะลงคะแนน ให้สลับหน้าจาก 
E-Meeting กลับไปหน้าหลัก ใน Browser 

กดปุ่ม “E-Voting”

การลงคะแนนเสียง ผ่านระบบ E-Voting04



04 การลงคะแนนเสียง ผ่านระบบ E-Voting

2. หน้าต่างใหม่จะแสดงตามรูปด้านล่าง 
ในการลงคะแนนแต่ละวาระ ท่านสามารถเลือกกดการลงคะแนน “เห็นด้วย”

“ไม่เห็นด้วย” และ “งดออกเสียง” สำหรับวาระแจ้งเพื่อทราบ ผู้เข้าร่วมประชุม
จะไม่สามารถลงคะแนนได้

กรณีรับมอบฉันทะจากผู้มอบฉันทะมาหลายราย สามารถเลือกการลงคะแนนได้
โดยปกติระบบจะตั้งค่าการโหวตเป็นการโหวตแบบ “รวมทุกบัญชี” 

หากผู้รับมอบฉันทะต้องการโหวตแยกแต่ละบัญชี สามารถกด dropdown 
เพื่อลงคะแนนเสียงแยกในแต่ละบัญชีได้

กดตรงทางเลือกที่
ต้องการลงคะแนน



4. เมื่อท่านยืนยันการลงคะแนนเรียบร้อยแล้ว 
ระบบจะแสดงตามรูปด้านล่าง 

(ตัวอย่างเป็นการลงคะแนนงดออกเสียง)

5. เมื่อท่านลงคะแนนเสร็จเรียบร้อยแล้ว 
ขอให้ท่านกลับมายังหน้าต่าง E – meeting (Zoom) เพื่อรับชมภาพและ

เสียงของการประชุมต่อ โดยเจ้าหน้าที่จะทำการรวบรวมคะแนนทั้งหมด
จากในระบบลงคะแนนและแสดงผลการนับคะแนนใน E-meeting

*** กรณีที่วาระได้ถูกปิดวาระไปแล้ว ผู้เข้าร่วมประชุม
จะไม่สามารถลงคะแนนหรือเปลี่ยนคะแนนได้ 

04 การลงคะแนนเสียง ผ่านระบบ E-Voting

3. หลังจากกดเลือกการลงคะแนนแล้ว จะมีหน้าต่างเล็กแสดงขึ้นมา
สอบถามเพื่อยืนยันการลงคะแนน ให้กด OK

กรณีที่ผู้เข้าร่วมประชุมประสงค์จะเปลี่ยนการลงคะแนน สามารถทำได้
โดยการกดเลือกลงคะแนนใหม่อีกครั้ง 



04 การลงคะแนนเสียง ผ่านระบบ E-Voting

**ห้ามกด Logout การ Logout ระบบจะถือว่า 
ท่านต้องการนำหุ้นออกจากการประชุมทันที และจะไม่นับ

การลงคะแนนเสียงล่วงหน้าในวาระที่ยังไม่ปิดการนับคะแนน

กรณีที่ท่านผู้เข้าร่วมประชุมไม่สามารถร่วมประชุมจนจบการประชุม
ประสงค์จะลงคะแนนล่วงหน้าสำหรับวาระที่เหลืออยู่

ท่านสามารถลงคะแนนล่วงหน้า เมื่อลงคะแนนเสร็จสิ้นแล้ว 
ให้ทำการกดปิดกากบาทที่หน้า BROWSER ได้ทันที

ห้ามกด

หมายเหตุ



ขั้นตอนที่ 1 ในหน้า Zoom ของผู้ถือหุ้นจะปรากฏหน้าต่างตามภาพ
ด้านล่าง ให้กดไปที่ปุ่ม Interpretation 

กรณีที่มีการใช้ล่ามนั้น ผู้ถือหุ้นต้องทำการเลือก
เสียงที่ต้องการจะได้ยิน สามารถทำได้ดังนี้

กดตรงนี้

กรณีที่การประชุมนี้มีสองภาษา (ใช้ล่าม)05



ขั้นตอนที่ 2 เมื่อกดไปที่ปุ่ม Interpretation จะแสดงดังรูปด้านล่าง
ให้ผู้ถือหุ้นทำการคลิกเลือกภาษาที่ต้องการจะฟัง

***หากผู้ถือหุ้นต้องการกลับไปฟังเสียงห้องหลัก
ให้ทำการกดที่ Original Audio

05 กรณีที่การประชุมนี้มีสองภาษา (ใช้ล่าม)


